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INSTRUCAO NORMATIVA n.© 03/94, de 29 de setembro de 1994

Dispb6e sobre a obrigatoriedade de manter os
instrumentos necessarios a escrituracdo de contabilidade
dos Municipios e suas entidades.

O TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS DO ESTADO DO CEARA, no uso
das atribuicbes que lhe confere o inciso Xll, do art. 78 da Constituicdo Estadual, em
consonancia com o inciso XVII, do art. 1.© da Lei Estadual n.© 12.160, de 04 de agosto
de 1993 (Lei Organica do Tribunal de Contas dos Municipios).

Considerando as disposi¢cfes constantes das Instru¢cdes Normativas nos. 01/80 e
03/81;

Considerando a necessidade de consolidacdo e atualizacao das citadas Instrucdes
nominadas acima,

RESOLVE:

Art. 1.© Os Municipios e suas Entidades constitucionalmente sujeitas a
fiscalizacdo deste Tribunal, deverdo orientar-se pela presente Instrucdo objetivando o
aperfeicoamento dos seus servi¢cos contabeis através da uniformizacdo de procedimentos
em cumprimento a legislagao vigente.

Art. 2.° A escrituracdo far-se-a obrigatoriamente com a utilizacdo do Livro Diério
e Razéo, face ao disposto no art. 86 da Lei n.°© 4.320/64.

81.© O Diario deverd ser escriturado cronologicamente, de forma manual,
mecanizada ou informatizada, o qual devera conter:

a) Termo de abertura e Encerramento;

b) Folhas numeradas tipograficamente;

c) Seguéncia cronoldgica.

82.°2 O Razao devera ser escriturado sistematicamente, contendo 0s resumos
dos lancamentos contidos no livro Diario.

83.© O Municipio devera adotar Plano de Contas, que consista na listagem do
elenco, funcado e funcionamento das contas e saldo de cada uma.

Art. 3.© Para proceder o controle da execug¢do orcamentaria, da Receita e da
Despesa, a Contabilidade devera dispor de elementos que possibilite a fiscalizacdo dos
atos resultantes da mesma.

81.© O controle da execucdo orcamentaria da Receita destinar-se-4 a
escrituracdo do sistema orcamentario, devendo evidenciar as receitas orcados e
arrecadadas, posicionando, ainda, as diferencas entre previsédo e arrecadacéao.

82.© O controle da execucdo orcamentaria da Despesa devera conter a
escrituracdo do sistema orcamentéario, evidenciando o0 montante dos créditos
orcamentarios vigentes, a despesa empenhada, a despesa realizada a conta de créditos
e as dotacdes disponiveis.
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Art. 4.© Para manter o controle de entrada e saida de numerario, a Tesouraria
devera adotar:

a) Livro Caixa ou Boletim Diario de Tesouraria;

b) Fichas de escrituracdo individual de bancos.

81.° No Livro Caixa ou Boletim Diario de Tesouraria serao escriturados todos os
valores recebidos e pagos.

82.° As fichas de controle individual de bancos serao escrituradas com base nos
avisos bancarios de débito e/ou créditos, depdsitos efetuados e cheques emitidos.

Art. 5.2 A Inscricdo da Divida Ativa, sera processada em registro proéprio
contendo os impostos, taxas, contribuicdes de melhoria e multas de quaisquer natureza,
inclusive correcdo monetaria, foros, laudémios, aluguéis, alcances dos responsaveis e
reposicbes que nao foram arrecadadas ou cobradas no exercicio, destacando os
seguintes elementos:

a) nome do devedor e sua qualificacéo;

b) quantia devida identificando os juros de mora, acrescido da correcao
monetaria, quando for o caso;

C) a origem e a natureza do crédito, a data da inscricdo e, quando for o caso, o
numero do processo administrativo que originou o crédito.

Art. 6.© A fim de manter o registro analitico dos bens de carater permanente, a
escrituracdo sera procedida em livro ou fichas, separando-os em mdveis, imobveis,
semoventes e de natureza industrial, caracterizando sua espécie, 0 responsavel, a
descricao fisica e financeira do bem, como também, observancia dos procedimentos
legais atinentes as alienacdes e baixas, para posterior comparacdo com 0sS registros
sintéticos da contabilidade.

Art. 7.© Os "Restos a Pagar" deverdo ser controlados em Livro ou Fichas, por
exercicio e por credor, indicando os valores inscritos e as respectivas baixas, distinguido
0s processados, dos ndo processados.

Art. 8.°© O setor de contabilidade devera confeccionar, mensalmente, balancetes
analiticos da Receita e da Despesa 0s quais, juntamente com uma via da documentacao
correspondente, serdo remetidos a este Tribunal de Contas, com cépia para a Camara
Municipal até o dia 30 (trinta) do més subsegiiente.

Redacéo dada pela Instrucdo Normativa n° 01/2001, de 27 de dezembro de 2001, D.O.E. de 27 de
dezembro de 2001.

Redacdo original: “Art. 8.° O setor de contabilidade deveré confeccionar, mensalmente, balancetes
analiticos da Receita e da Despesa 0s quais, juntamente com uma via da documentacédo
correspondente, serdo remetidos a este Tribunal de Contas, com cépia paraa Camara Municipal até
odia 15 do més subsequiente.”

Art. 9.© Os Balancetes Analiticos deverao conter:

a) Receita Orcada

b) Receita arrecadada até o més anterior
c) Receita arrecadada no més

d) Receita arrecadada até o més

e) Diferenca para mais ou para menos

) Despesa fixada

0) Anulacédo de dotacéo
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h) Créditos adicionais abertos

i) Despesa empenhada até o més anterior

J) Despesa empenhada no més

I) Despesa empenhada até o més

m) Despesa paga até o més anterior

n) Despesa paga no més

0) Despesa paga até o més

p) Despesa empenhada e ndo paga

g) Saldo das dotacgdes

r) Demonstracdo do saldo em caixa e em bancos que passa para 0 més
seguinte.

S) Despesa liquidada no més

t) Despesa liguidada até o més

Alineas ‘s’ e ‘t’" acrescentados pela Instrucdo Normativa n° 01/2001, de 27 de dezembro de 2001,
D.O.E. de 27 de dezembro de 2001

Art. 10. No encerramento do exercicio o setor de contabilidade devera levantar
0s balancos, na forma dos arts. 101 a 106 da Lei n.© 4.320/64.

Art. 11. Ficam revogadas as Instru¢cbes Normativas nos. 01/80 e 03/81 e
disposi¢des outras em contrario.

SALA DAS SESSOES DO TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS DO ESTADO
DO CEARA, em 29 de setembro de 1994.
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