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INSTRUCAO NORMATIVA n° 01/2001, de 27 de dezembro de 2001
D.O.E. de 27 de dezembro de 2001

Altera as Instru¢cbes Normativas que indica e da outras
providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS DO ESTADO DO CEARA, no uso
das atribuicdes que Ihe confere o inciso XlIl do art. 78 da Constituicdo Estadual, bem
como o inciso XVII, do art. 1° e art. 3° da Lei Estadual n.© 12.160, de 04 de agosto de
1993 (Lei Orgéanica do Tribunal de Contas dos Municipios),

CONSIDERANDO que a legislacdo recentemente editada enseja uma atualizacao
da metodologia de trabalho deste Tribunal;

CONSIDERANDO que as modificacbes ora implementadas possibilitardo uma
melhor fiscalizacdo dos recursos publicos municipais, além de fornecer dados necessarios
a emissao de certiddes solicitadas a esta Corte de Contas pelos Srs. Prefeitos Municipais;

CONSIDERANDO, finalmente, o papel orientador e fiscalizador desenvolvido por
este Tribunal;

RESOLVE:

Art. 1°. Ficam alterados os seguintes dispositivos da Instrucdo Normativa n°
03/94 desta Corte de Contas:

Art. 8°. O setor de contabilidade devera confeccionar, mensalmente, balancetes analiticos da Receita e
da Despesa os quais, juntamente com uma via da documentacao correspondente, serdo remetidos a
este Tribunal de Contas, com cOpia para a Camara Municipal, até o dia 30 (trinta) do més
subsequente.

S) Despesa liquidada no més,
t) Despesa liquidada até o més;”

Art. 2°. Ficam alterados os seguintes dispositivos da Instrucdo Normativa n.°
04/94 desta Corte de Contas:

Art. 3°. Os Poderes Executivo e Legislativo deverdo utilizar controles individuais da conta
“BANCOS’, identificando a cada retirada o credor e o documento de despesa correspondente.

Art. 4°. Os recursos depositados nas Contas dos Poderes Executivo e Legidativo seréo escriturados
nos controles mencionados no artigo anterior, de forma a comprovar, claramente, sem emendas,
rasuras ou entrelinhas, as respectivas movimentactes, origem e data de ingresso.

Art.10. Os Poderes Executivo e Legidativo deverdo manter em arquivo todos os extratos bancérios
mensais, no original, remetendo copias para este Tribunal de Contas junto com a documentacdo
mensal.”

Art. 3°. Fica alterado o seguinte dispositivo da Instrucdo Normativa n.© 01/97
desta Corte de Contas:
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Paragrafo anico. Anulado o empenho no exercicio de emissdo, reverte-se a dotacdo orcamentaria
originaria o crédito respectivo.”

Art. 4°. Ficam alterados os seguintes dispositivos da Instrucdo Normativa n°
02/97 desta Corte de Contas:

Il — Aplicara multa ao responsavel nos termos do art.56, VII, da Lei n.° 12.160/93 e Regimento Interno,
sem prejuizo das sangdes previstas pelo Decreto - Lei n.° 201/67.

X — Demonstrativo das despesas totais com pessoal ativo, inativo e pensionista da administracéo direta,
indireta e empresas estatais dependentes, na forma prevista na Instrucdo normativa n.° 03/2000 deste
Tribunal;

Xl — Relagdo dos Restos a Pagar inscritos, discriminando os processados e ndo processados,
identificando a classificacdo funcional-programatica e, ainda, os restos a pagar pagos e cancelados;
Xl — Relagdo de bens de natureza permanente, identificando os méveis, imoveis, industriais e
semoventes incor porados e baixados do patrimonio;

XV — Quadro demonstrativo da aplicacéo nas acfes e servigos publicos de salde, conforme Emenda
Constitucional n°29/2000, consoante model o n°05 anexo;

XVI — Declaracdo da divida ativa inscrita, cobrada e prescrita no exercicio, especificando os valores
alusivos aos créditos de natureza tributaria e ndo tributaria;

XVII — Balancete consolidado do més de dezembro;
XVIII — Termo de conferéncia de caixa, conciliacfes e extratos bancarios do més de dezembro;

XIX - Relacéo dos pagamentos a Titulo de Obrigacdes Patronais, separando aquelas relativas ao INSS
e ao Fundo Proprio de Seguridade Social;

XX — Relacéo dos Ordenadores de despesas das Unidades Gestoras;

XXI — Portarias de constituicdo das Comissoes Permanentes de Licitacdo e suas alteragdes ao longo do
exercicio.”

Art. 5°. Substitui-se os modelos 03 e 05 e modifica-se o modelo 04 da Instrucéo
Normativa n.° 02/97, pelos novos modelos anexados a presente Instrucdo Normativa.

Art. 6°. Ficam alterados os seguintes dispositivos da Instrucdo Normativa n.°
03/97 desta Corte de Contas:

1l - ocorrendo término de gestdo decorrente da extingdo da Unidade Administrativa, Orgdo ou
Entidade, bem como nos casos de fal ecimento ou exoneracao do gestor, os prazos referidos nositens| e
Il deste artigo seréo contados a partir da respectiva data de encerramento das atividades.
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| - oficio de encaminhamento assinado pela autoridade competente, acompanhado da portaria de
nomeacao e/ou exoneracao, caso esta Ultima tenha ocorrido;

VIl — quadro dos Restos a Pagar inscritos, discriminando os processados e 0s ndo processados,
identificando a classificagdo funcional programética e, ainda, arelacdo dosrestosa pagar pagos e 0S
cancelados (model o n.° 06 anexo);

| - oficio de encaminhamento assinado pela autoridade competente acompanhado da portaria de
nomeacao e/ou exoneracdo, caso esta Ultima tenha ocorrido;”

Art. 7°. Ficam alterados os seguintes dispositivos da Instrucdo Normativa n.°
05/97 desta Corte de Contas:

“Art. 1°. Os Poderes Executivo e Legidativo informardo ao TCM, até o dia 30 (trinta ) do més
subsequente, 0 nimero de todos 0s processos licitatorios realizados no més, na coluna apropriada do
Relatorio de Controle e Movimentacdo Orcamentaria da Despesa Publica, de que trata a Instrugéo
Normativa n.° 04 (modelo n.° 02 anexo);

Art.2°. Os Poderes Executivo e Legidativo remeterdo ao TCM, cépias de todos os Editais de
Concorréncia e Tomada de Pregos e respectivas publicagdes, no prazo de 3 (trés) dias, a ser contado
da data da primeira divulgacao.

Art.3°. Os Poderes Executivo e Legislativo encaminharéo a este Tribunal, mensalmente, até o dia 30
(trinta) do més subsequente, os documentos abaixo relacionados, 0s quaiS COmpPOorao pProcessos
individuais:

Il - copias de todos os processos licitatdrios na modalidade Convite e respectivos contratos, acima de
R$53.205,00;

”

Art. 8°. Fica alterado o seguinte dispositivo da Instrucdo Normativa n°® 06/97
desta Corte de Contas:

§1°. Nostermos do Art. 167, inciso IV, da Constituicdo Federal, os recursos destinados aos fundos nao
poder&o estar vinculados a receitas de impostos proprios, ressalvados 0s casos nela previstos;

”

Art. 9°. Ficam alterados os seguintes dispositivos da Instrucdo Normativa n°
07/97 desta Corte de Contas:

81°. As receitas e despesas com a manutencdo e desenvolvimento do ensino serdo demonstradas
mensalmente perante o Tribunal de Contas dos Municipios, na forma do disposto no Art. 1°, inciso IX,
da Instrucéo Normativa n.° 04 /97 desta Corte de Contas.

Observacéo: A referéncia correta € ao Art. 1°inciso | .1X, da Instrucdo Normativa n°. 04/1997.
§2°. O repasse dos valores dos recursos relativos ao FUNDEF e a Manutencdo e Desenvolvimento de

Ensino devera ser depositado em contas especificas, observando-se a legislacdo federal e as instrucoes
normativas deste Tribunal.



247

Paragrafo unico. Para evidenciar os recursos destinados ao FUNDEF, a administracao deverd utilizar
codigos de receita e despesa especificos das Portarias n.°163, de 04/05/2001; n.°180, de 21/05/2001, e
n.°328, de 27/08/2001, todas da Secretaria do Tesouro Nacional e suas modificagcdes posteriores.

§2°. Sera considerada como despesa realizada a empenhada e liquidada no exercicio;

83°. Os restos a pagar processados, a serem considerados no calculo da aplicagdo na manutencao e
desenvolvimento do ensino, deverdo ter lastro financeiro depositado em conta corrente vinculada ao
Orgao responsavel pela educacao;

84°. Osrestos a pagar processados sem saldo financeiro e aqueles ndo processados, mesmo que pagos
€/ou liquidados em exercicios subsequentes, ndo serdo considerados na aplicacdo minima em
manutencao e desenvol vimento do ensino;

85°. Osrestos a pagar processados dentro do exercicio deverdo ser comprovados junto a este Tribunal
através de certiddo da autoridade competente ou documento habil que ateste a liquidacdo das
correspondentes despesas;

86°. Em seus julgamentos, 0 TCM poderd, excepcionalmente, vir a considerar como inclusas nos
percentuais legais, quando devidamente comprovados, gastos com aposentadoria e pensao de pessoal
da educacéo que se faca necessarios para cobertura de déficits atuariais ou que, por sua natureza,
inviabilizem a situag&o financeira do municipio.

Art. 8. Dos recursos vinculados ao FUNDEF, 60% (sessenta por cento) ser8o destinados ao
pagamento dos profissionais do magistério que estejam exercendo atividades no ensino fundamental,
pertencentesao quadro permanente do municipio.

Paragrafo Unico. Considera-se como atividade do magistério no ensino fundamental, conforme
Resolugdo n.° 03 de 08/10/97, do Conselho Nacional de Educacdo, as de docéncia, direcdo ou
administracdo escolar, plangamento, inspegdo, supervisio e orientacdo educacional.
(RENUMERADO)

Art. 11. Recomenda-se a criagdo de um Fundo Municipal, para a aplicacdo dos recursos relativos ao
FUNDEF e a Manutencéo e Desenvolvimento de Ensino.

Paragrafo Unico. os rendimentos de aplicacdo dos recursos de que trata 0 caput deste artigo deveréo
ser revertidos para o referido Fundo.

Art. 13. O Tribunal de Contas dos Municipios examinara, nas Prestagdes de Contas sujeitas a sua
apreciaco e julgamento, o cumprimento do disposto no Art. 212 da Constituicdo Federal e no Art. 60
do Ato das Disposi¢des Constitucionais Transitérias, bem como em legislacéo concernente.

Art. 14. (REVOGADO)

Art. 10. Ficam alterados os seguintes dispositivos da Instrucdo Normativa n.°
02/00 desta Corte de Contas:

Art. 7°. Os Vereadores poderdo perceber pelas sessdes extraordinérias, desde que convocadas pelo
Chefe do Poder Executivo Municipal no periodo de recesso parlamentar.
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Art. 12. O Suplente ser& convocado nos casos de vaga (morte, rendincia ou cassagdo de mandato), de
investidura em cargo de Secretario Municipal, ou na hipétese de licenca , cujo periodo sgja superior a
120 ( cento e vinte) dias.

”

Art. 11. Ficam alterados os seguintes dispositivos da Instrucdo Normativa n°
03/00 desta Corte de Contas:

At 2° e

| - receita corrente liquida — RCL: é a soma das receitas tributérias, de contribuicdes, patrimoniais,
industriais, agropecuérias, de servicos, transferéncias correntes e outras receitas também correntes,
deduzidas: a contribuicdo dos servidores publicos para o custeio do sistema préprio de previdéncia e
assisténcia social; as receitas provenientes da compensacéo financeira entre os diversos regimes de
previdéncia social; as despesas com transferéncias de recursos para o FUNDEF e demais despesas
que caracterizem duplicidade de contabilizacdo, conforme anexo V da Portaria n° 471, de 19 de
setembro de 2000, da Secretaria do Tesouro Nacional —STN, publicada no D.O.U. de 25 de setembro de
2000 e suas alteragoes;

Il - resultado primério: é a diferenca entre as receitas nao financeiras e as despesas nao financeiras;

a) receitas nao financeiras. corresponde ao total da receita orcamentéria deduzidas as operacfes de
crédito, as provenientes de rendimentos de aplicacdo financeiras e retorno de operacdes de crédito
(juros e amortizagBes) recebimento de recursos oriundos de empréstimos concedidos, as receitas de
privatizacOes e aquelas relativas a superavits financeiros.

b) despesas ndo financeiras: corresponde ao total da despesa orcamentaria deduzdas as despesas com
juros e amortizacao da divida interna e externa, com aquisi¢éo de titulos de capital integralizado e as
despesas com concessao de empr éstimos com retorno garantido.

Il — resultado nominal: € a soma do resultado primério com os valores pagos e recebidos de juros
nominais (juros liquidos) decorrentes de operacgdes financeiras;

Art. 5°. O projeto da Lei Orcamentaria Anual — LOA, a que se refere o art. 165, 8 5°, da Constituicdo
Federal, elaborado de forma compativel com o PPA, com a LDO e com as normas da LRF, sera
encaminhado pelo Chefe do Poder Executivo para apreciacdo da Camara Municipal até o dia 1° de
outubro de cada ano, que apreciara a matéria no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias, a partir de
Seu recebimento, conforme art. 42, 8 5°, da Constituicdo Estadual de 1989.

88°. A LOA vigente para o exercicio de 2002 deverd identificar as acBes de governo em termos de
fungdes, subfungdes, programas, projetos, atividades e operagdes especiais, de acordo com a Portaria
n° 42, de 14.4.99, emitida pelo entdo Ministério do Orcamento e Gestao — MOG e suas alteracdes.

89°. Necessario se faz que os Municipios adequem seus orcamentos anuais a nova classificacdo de
despesa disciplinada nas Portarias SOF n.°02, de 22 de julho de 1994, e n.°05, de 20 de maio de 1999,
e suas alteracOes, para fins de apuracdo dos limites de gastos com pessoal e servicos de terceiros
previstos nos arts. 18,19 e 72 da LRF.

Art. 7°. Para 0 acompanhamento da execugdo orcamentaria de que tratam os arts. 8° a 10 da LRF,
devera o Municipio, até 45 (quarenta e cinco) dias ap6s o encerramento de cada bimestre do exercicio,
apresentar ao TCM, com a comprovacao da data e da forma como ocorreu a publicacdo, o Relatério
Resumido da Execugdo Orgamentaria — RREO, elaborado conforme os arts. 52 e 53 da LRF e
demonstrativos constantes da Portaria n° 471, de 19 de setembro de 2000, da Secretaria do Tesouro
Nacional e suas alteracdes.

Art. 8° Os titulares dos Poderes Executivo e Legidativo remeterdo ao TCM copia do Relatério de
Gestéo Fiscal, elaborado na forma dos arts. 54 e 55 da LRF e demonstrativos constantes da Portaria n°
471, de 19 de setembro de 2000, da STN e suas alteracdes, até 15 (quinze) dias apos a sua publicacéo.
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Art. 13,

Paragrafo Unico. Os contratos por tempo determinado, citados no caput deste artigo, deverdo ser
encaminhados ao TCM no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

Art. 14. A despesa total com pessoal serd apurada somando-se a realizada - empenhada e liquidada -
no més em referéncia com as dos onze meses imediatamente anteriores, conforme anexo X!l da Portaria
n° 471/00 da STN e suas alteracdes, que devera constar do Relatério de Gestéo Fiscal disciplinado no
art. 8° desta Instrugéo.

Art.23 e

81°. As despesas empenhadas e liquidadas no exercicio ndo poder&o ser canceladas com o objetivo de
serem empenhadas nos anos seguintes na dotacao “ despesas de exercicio anterior” ou outra qualquer,
tendo em vista o regime de competéncia para os dispéndios publicos, (RENUMERADO)

82°. Os Poderes Municipais devem atentar para a determinacéo do art. 5°, da Lei 8666/93, bem como o
art. 1° inciso Xll, do Decreto Lel 201/ 67, no que se refere a ordem cronoldgica de pagamentos a
credores do municipio, ressalvadas relevantes razdoes de interesse publico e mediante prévia
justificativa da autoridade competente, devidamente publicada.”

Art. 12. Republiqguem-se as Instrucdes Normativas modificadas pela presente.

Art. 13. Fica estabelecido que o “Sistema Informatizado”, de que trata o art. 42,
caput, da Constituicdo Estadual de 1989, com a redacdo dada pela Emenda
Constitucional n.© 47, de 13 de Dezembro de 2001, é o Sistema de Informacdes
Municipais — SIM, desenvolvido pela Coordenadoria de Informatica e Planejamento —
CIPLAN desta Corte, ja disponivel em meio magnético e pela Internet (pagina do
Tribunal), e respectivo Manual de Orientacao.

Art. 14. Fica revogada a Instrucdo Normativa n.© 01/94 e demais disposi¢oes em
contrario.

SALA DAS SESSOES DO TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS DO ESTADO DO
CEARA, EM FORTALEZA, 27 de dezembro de 2001.



250

I.LN.02/97 Republicado Diéario Oficial Dia 24 /01/2002
MODELO 03 (NR)

Demonstrativo dos Céalculos da Aplicacdao em Educacéao

EXERCICIO : MUNICIPIO:

APLICAGAO NA MANUTENGAO E DESENVOLVIMENTO DO ENSINO
- Art. 212 da Constituicdo Federal -

Impostos e Transferéncias Considerados para o Calculo VALOR R$

IPTU

ISS

ITBI

IRRF

DIVIDA ATIVA DE IMPOSTOS

JUROS, MULTAS E ATUALIZACAO MONETARIA DE IMPOSTOS E DIVIDA ATIVA

QUOTA PARTE DO FPM ( FPM + FPM FUNDEF )

QUOTA PARTE DO ITR

QUOTA PARTE DO IPVA

QUOTA PARTE DO ICMS ( ICMS + ICMS FUNDEF )

QUOTA PARTE DO IPI (_IPI + IPI FUNDEF )

LEI COMPLEMENTAR N©°.87/96 ( LC 87/96 + LC 87/96 FUNDEF )

TOTAL DOS IMPOSTOS E TRANSFERENCIAS

VALOR A APLICAR (ART. 212 C.F.) — 25% DO TOTAL DOS IMPOSTOS E
TRANSFERENCIAS

COMPLEMENTAGAO FUNDEF

Despesas Consideradas Como Aplicacdo em Manutencdo e Desenvolvimento

do Ensino VALOR R$

(+) GASTOS COM EDUCACAO (FUNCAO 12)

(-) RESTOS A PAGAR PROCESSADOS NO EXERCICIO, RELATIVO A EDUCAGAO,
SEM LASTRO FINANCEIRO

() RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS INSCRITOS NO EXERCICIO,
RELATIVOS A EDUCACAO

(-) ENSINO MEDIO ( sub-funcdo 362 )

(-) ENSINO PROFISSIONAL ( sub-funcio 363 )

(-) ENSINO SUPERIOR ( sub-funcédo 364 )

(-) DESPESAS REALIZADAS COM RECURSOS DE TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS

(-) DESPESAS REALIZADAS COM A COMPLEMENTAGAO DO FUNDEF

(=) VALOR APLICADO

PERCENTUAL APLICADO %0

SUPERAVIT/ DEFICIT DE APLICACAO
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[.N. N° 02 / 97
MODELO 04
Municipio: Més/ Ano: / /

APLICACAO DO FUNDO DE MANUTENCAO E DESENVOLVIMENTO DO ENSINO FUNDAMENTAL E VALORIZACAO DO
MAGISTERIO

- Receitas

ICMS (15%) (+) R$

IPI1 / EXP (15%) (+) R$

FPM (15%) (+) R$

Lei Comp. 87/96 (15% ) (NR) (+*) R$

Complementacdo do FUNDEF (NR) (1) R$

Rendimento de Aplicacdes Financeiras (1) R$

Total a aplicar (=) R$

Minimo de 60% - Valorizacdo do Magistério (=) R$

Maximo de 40% - Manutencgdo e Desenvolvimento (=) R$
R$

- Despesas

Programa de Valorizacdo do Magistério

Remuneracéo dos Profissionais do Magistério () R$

Encargos (+) R$

Capacitacdo de Professores Leigos (EXC)

Sub-total ........ccooeeeiiiiiiiii ( %) (=) R$

Manutencé&o e Desenvolvimento do Ensino Fundamental

Sub-total .....ccoeeeeieiieeee, ( %) (=) R$

SALDO FINANCEIRO (=) R$

TESOUREIRO/RESPONSAVEL PELO CONT. INTERNO CONTADOR PREFEITO MUNICIPAL

ASSINATURA: ASSINATURA:

NOME : NOME

MATRICULA : CRC: Visto
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MODELO 05 (AC)
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Demonstrativo dos Calculos da Aplicacao nas Acdes e Servigos

Publicos de Saude

EXERCICIO : MUNICIPIO:

APLICACAO NAS ACOES E SERVICOS PUBLICOS DE SAUDE
- Emenda Constitucional N° 29 -

Impostos e Transferéncias Considerados para o Calculo

VALOR R$

IPTU

ISS

ITBI

IRRF

DIVIDA ATIVA DE IMPOSTOS

JUROS, MULTAS E ATUALIZACAO MONETARIA DE IMPOSTOS E DIVIDA ATIVA

QUOTA PARTE DO FPM ( FPM + FPM FUNDEF )

QUOTA PARTE DO ITR

QUOTA PARTE DO IPVA

QUOTA PARTE DO ICMS ( ICMS + ICMS FUNDEF )

QUOTA PARTE DO IPI (_IPI + IPI FUNDEF )

LEI COMPLEMENTAR N.° 87/96 ( LEI KANDIR)

TOTAL DOS IMPOSTOS E TRANSFERENCIAS

VALOR A APLICAR (% conforme ART. 77 ADCT) —

Despesas Consideradas Como Acdes e Servicos Publicos de Saude

VALOR R$

(+) GASTOS COM SAUDE ( FUNCAO 10)

(-) RESTOS A PAGAR PROCESSADOS NO EXERCICIO, RELATIVO A SAUDE, SEM
LASTRO FINANCEIRO

() RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS INSCRITOS NO EXERCICIO,
RELATIVOS A SAUDE

(-) INATIVOS E PENSIONISTAS

(-) SERVICOS DE LIMPEZA E TRATAMENTO DE RESIDUOS SOLIDOS

(-) ASSISTENCIA MEDICA E ODONTOLOGICA A SERVIDORES

(-) SANEAMENTO BASICO ( exceto para controle de vetores )

(-) DESPESAS REALIZADAS COM RECURSOS DE TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS
E OPERACOES DE CREDITOS

(=) VALOR APLICADO

PERCENTUAL APLICADO

%

SUPERAVIT/ DEFICIT DE APLICACAO




